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· Cyfeirnod - dylai fod gan bob cais god unigryw er mwyn gallu cyfeirio ato’n hawdd

· Disgrifiad - os yw'r disgrifiad yn faith neu'n gymhleth, gallwch grynhoi yma a chyfeirio at y ddogfen cais am newid benodol

· Blaenoriaeth - pa mor bwysig yw'r newid a restrir? Dim ond ar gyfer newidiadau na all y prosiect fod yn llwyddiant hebddynt y dylid defnyddio blaenoriaeth uchel, mae canolig yn disgrifio newidiadau dymunol, ac mae isel yn disgrifio newidiadau dibwys. Yn dibynnu ar gymhlethdod eich prosiect, efallai yr hoffech ychwanegu mwy o gategorïau, megis cael "H" ar gyfer hanfodol

· Effaith - dylech asesu effaith debygol pob newid ar ddiffiniad y prosiect a chofnodi eich canfyddiadau yma. Efallai y bydd yn rhaid i chi ymgynghori ag eraill i asesu sut y byddai'r newid yn effeithio arnynt. Wrth gyfrifo'r effaith debygol, cofiwch edrych ar sut y bydd unrhyw amser ychwanegol, cost ac ati yn effeithio ar lwybr critigol y prosiect - mae angen i chi ystyried yr effaith yn gyffredinol

· Cychwynnydd - cofnodwch pwy ofynnodd am y newid

· Statws - cofnodwch a yw'r newid yn fyw, wedi’i dderbyn, wedi’i wrthod neu wedi’i ohirio

· Dyddiad - dyddiad y diweddariad diwethaf i'r penderfyniad rheoli newid
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				Canllawiau cwblhau

				Cyfeirnod: dylai fod gan bob cais god unigryw er mwyn gallu cyfeirio ato’n hawdd.

				Disgrifiad: os yw'r disgrifiad yn faith neu'n gymhleth, gallwch grynhoi yma a chyfeirio at y ddogfen cais am newid benodol.

				Blaenoriaeth: pa mor bwysig yw'r newid a restrir? Dim ond ar gyfer newidiadau na all y prosiect fod yn llwyddiant hebddynt y dylid defnyddio blaenoriaeth uchel, mae canolig yn disgrifio newidiadau dymunol, ac mae isel yn disgrifio newidiadau dibwys. Yn dibynnu ar gymhlethdod eich prosiect, efallai yr hoffech ychwanegu mwy o gategorïau, megis cael "H" ar gyfer hanfodol.

				Effaith: aseswch effaith debygol pob newid ar ddiffiniad y prosiect a chofnodi eich canfyddiadau yma. Efallai y bydd yn rhaid i chi ymgynghori ag eraill i asesu sut y byddai'r newid yn effeithio arnynt. Wrth gyfrifo'r effaith debygol, cofiwch edrych ar sut y bydd unrhyw amser ychwanegol, cost ac ati yn effeithio ar lwybr critigol y prosiect - mae angen i chi ystyried yr effaith yn gyffredinol.

				Cychwynnydd: cofnodwch pwy ofynnodd am y newid.

				Statws: cofnodwch a yw'r newid yn fyw, wedi’i dderbyn, wedi’i wrthod neu wedi’i ohirio.

				Dyddiad: dyddiad y diweddariad diwethaf i'r penderfyniad rheoli newid.






